: Zatgcznik
WOJT do Zarzadzenia Wéjta Gminy Lubomia

Nr RO.120.13.2021.
z dnia 21 maja 2021 r.

GMINY LUBOMIA
OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY

WOIT GMINY LUBOMIA
ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko urzednicze
PODINSPEKTOR DS. KSIEGOWOSCI BUDZETOWE]
W REFERACIE BUDZETU

Urzad Gminy Lubomia, 44-360 Lubomia ul. Szkolna 1

1. Stanowisko pracy :
1) Podinspektor ds. ksieggowosci budzetowej

2. Wymagania niezbedne :

1) spetnienie jednego z ponizszych warunkdw :
- wyksztatcenie $rednie i dwuletni staz pracy w ksiegowosci, lub
- wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne,

2) obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzadowych,

3) petna zdoInos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

4) nieposzlakowana opinia,

5) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

3. Wymagania dodatkowe :
1) znajomos¢ przepiséw ustaw : o rachunkowosci, o finansach publicznych wraz z przepisami
wykonawczymi, o samorzadzie gminnym,
2) umiejetnosc pracy w zespole,
3) samodzielnos¢, kreatywnos¢, obowiazkowoé¢ i systematycznoéé w wykonywaniu zadan,
odpornos¢ na stres,
4) umiejetnos¢ analitycznego myslenia.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku :

1) prowadzenie ksiggowosci budzetu gminy oraz ksiegowosci jednostki Urzedu w zakresie: ZFSS,
depozytow, gwarancji i weksli;

2) sporzgdzanie sprawozdari finansowych, budietowych i sprawozdan w zakresie operacji
finansowych;

3) wspodtpraca z jednostkami budzetowymi w zakresie przekazywania S$rodkéw oraz ich
rozliczenia;

4) prowadzenie rozliczert Gminy jako czynnego podatnika podatku VAT;

5) sporzgdzanie kwartalnych rozliczen dotacji celowych otrzymanych od dysponentow
w zakresie otrzymanych srodkdw;

6) prowadzenie ewidencji, rozliczanie i przekazywanie $rodkéw otrzymanych z tytutu dochoddw
zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych
gminie;

7) nadzorowanie terminowosci i dokonywanie zaptaty zobowigzan z tytutu zaciagnietych
pozyczek i kredytow.

5. Wymagane dokumenty :
1) CV opatrzone wtasnorecznym podpisem
2) list motywacyjny,
3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie ( wg zataczonego wzoru
dostepnego na stronie http://ugl.lubomia.finn.pl oraz w Urzedzie Gminy Lubomia)



kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie, staz pracy oraz
dodatkowe kwalifikacje i umiejetnosci,

o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyéine przestepstwo skarbowe (w przypadku zatrudnienia, kandydat
zobowigzany zostanie do dostarczenia zaswiadczenia o niekaralnoéci z Krajowego Rejestru
Karnego),

oswiadczenie kandydata, ze posiada petna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzysta
Z petni praw publicznych,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, zawartych
w dokumentach skfadanych w zwigzku z naborem, dla potrzeb niezbednych dia realizaci
procesu rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 902),

kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawno$¢ — dla kandydata, ktory zamierza
skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2. ustawy o pracownikach
samorzgdowych.

Zgodnie z wymogami Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady(UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiqzku 2z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/\WE
fogdine rozporzqdzenie o ochronie danych)(,,RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania
Paristwa danych osobowych oraz o przystugujgcych Paristwu prawach:

1.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Gmina Lubomia w imieniu ktérej dziata
Wojt Gminy Lubomia 44-360 Lubomia ul. Szkolna 1,

tel. kont. 32 4516 128, e-mail: lubomig@Iubomia.pl

We wszystkich sprawach zwiqzanych z ochronq i przetwarzaniem danych osobowych mogq
Faristwo kontaktowac sig z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w Urzedzie Gminy
Lubomia : ac@lubomia.pl

Panstwa dane osobowe bedg przetworzane w celu realizaci obecnego procesu
rekrutacyjnego.

Dane bedq przetwarzane na podstawie ustawy z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach
samorzgdowych. W przypadku podania danych osobowych wykraczajgeych poza zakres
wymagar okreslonych w ogfoszeniu o naborze, dane bedq przetwarzane na podstawie
wyrazonej zgody.

Okres przechowywania Parstwa danych osobowych w przypadku wygranio naboru -
dokumenty aplikacyjne zostanq dofqczone do akt osobowych i bedg przechowywane przez
okres wynikajqcy z przepiséw dla dokumentacji pracowniczej.

Podanie danych osobowych wynikajgcych bezposrednio z przepiséw prawa jest obligatoryjne.
Zaniechanie ich podania skutkuje niemoznosciq realizacji procesu rekrutaci.

Osobie, ktorej dane dotyczq, przystuguje prawo dostepu do swoich danych osgbowych,
Zqdania ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania danych lub ich usuniecia. Whiesienie
Zgdania usuniecia danych jest réwnoznaczne z rezygnacjq z udziatu w procesie rekrutacyfnym.
Majq Paristwo prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych wykraczajgeych poza
wymagania okreslone w ogfoszeniu o naborze w dowolnym momencie bez wplywu
ng zgodnosc z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstowie zgody przed jef
cofnigciem. Cofnigcie zgody powinno nastgpic w trybie analogicznym jak wyrdaZenie zgody
na przetwarzanie danych.

6. Informacja o warunkach pracy na stanowisku :

1)
2)
3)
4)

5}

planowany termin zatrudnienia -~ 02 sierpieri 2021 r.,

pierwsza umowa o prace na czas okreslony,

wymiar etatu : pefny wymiar czasu pracy,

miejsce wykonywania pracy : Urzad Gminy Lubomia 44-360 Lubomia ul. Szkoina 1,
pomieszczenie biurowe znajduje sie na | pigtrze budynku (brak windy),

praca przy komputerze powyzej 4 godzin.




7. Miejsce i termin ztozenia dokumentow :

1)

2)

3)

4)

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy Lubomia - Biuro
Obstugi, Informacja (pokdj nr 1 - parter) lub przesta¢ drogg pocztowa na adres:

Urzad Gminy Lubomia, 44-360 Lubomia ul. Szkolna 1.

Na kopercie nalezy umieéci¢c adnotacje: ,Nabér na wolne stanowisko urzednicze —
Podinspektor ds. ksiegowosci budietowej w Referacie Budietu w Urzedzie Gminy
Lubomia” z podaniem imienia i nazwiska kandydata.

Termin skfadania aplikacii : do 7 czerwca 2021 r. (decyduje data faktycznego wptywu
do Urzedu). Aplikacje, ktore wplyng do Urzedu po wyzej okreSlonym terminie nie bedg
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacgji Publicznej Urzedu
Gminy Lubomia na stronie www.lubomia.bip.info.pl oraz na tablicy ogtoszer w Urzedzie Gminy
Lubomia.

Dodatkowe informacje o naborze mozna uzyska¢ pod nr telefonu 32 4516 128 wew:. 50.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0s6b

niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Lubomia, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spofecznej oraz zatrudnieniu 0séb niepetnosprawnych, wynosit mniej niz 6 %.

4 7.
z up. WiftaGminy

Watlan Burek
ZASTHCCA WOITA



